
■　開館時間・ 休館日

午前８時４５分～午後９時３０分

年末年始 （１２月２９日～１月３日）

午前９時～午後９時３０分  （ 準備・ 後片づけ時間を含む。 ）

・ 利用日当日は、１階総合受付で鍵をお受取りのうえ利用を開始してください。（利用時間の１５分前から対応）

・ 時間外利用については、受付窓口にご相談ください。

■　利用の申込み

午前９時～午後９時３０分

ご利用になる日の、１年前から受付を行います。

・ 会議室は、当日予約も可能です。

お電話又はＷｅｂでご確認ください。

Ｗｅｂ情報には「仮予約」が含まれます。調整可能な場合もございますのでご相談ください。

ご希望の日時に空きがあった場合、仮予約で日程をお取りできます。

受付窓口又はお電話で、利用施設、内容、日時をご指定ください。

仮予約有効期限は１週間ですが、キャンセル待ちの利用者がでた場合はこの限りではありません。

利用が決定した場合は、「利用受付書」を提出してください。

【 インターネット予約 】 会議室は、インターネット予約が可能です。

初回のみ受付窓口で「インターネット予約利用者登録」を行ってください。

利用が承認されましたら、利用許可書、請求書を送付します。

利用許可後の利用取消については、キャンセル料が発生しますのでご注意ください。

施設利用料金は「前納」です。指定期日までに現金または銀行振込でお支払いください。

附属設備、消耗品、延長料金等は、利用日当日にご精算いただきます。

■振込の場合（手数料お客様負担）

利用許可後、やむを得ず利用取消を行う場合は、「利用廃止届」を提出してください。

利用を取消された場合は、以下のとおりキャンセル料、還付金が発生します。

※ 利用日の延期や別日への調整はいたしますが、取消の場合は規定キャンセル料が発生します。

※ 他の利用者からの予約希望をお断りした記録がある場合にも規定キャンセル料が発生します。

※ 還付の手続きを行う際は、「① 利用許可書」、「② 領収書 」、「③ 認印」 が必要です。

※ キャンセル料、還付金に関する振込手数料は、お客様負担となります。

※ 急遽のご予約で、当日精算又は後払いでのお振込予定のお客様は、キャンセル受付日に請求書を発行致しますので、

指定期日までにお支払ください。

天災等で利用できなくなった場合 なし 利用料金の　１００％

利用許可～利用日の２日前まで 利用料金の　３０％ 利用料金の　７０％

＜ 空 室 確 認 ＞

＜ 仮 予 約 ＞

＜ 利 用 申 込 ＞

＜ 予 約 成 立 ＞

＜ お 支 払 い ＞
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＜ 開 館 時 間 ＞

＜ 休 館 日 ＞

＜ 利 用 時 間 ＞

＜ 受 付 時 間 ＞

＜ 受 付 期 間 ＞

＜利用の取消＞

取消の時期 キャンセル料 還付金（入金済の場合）

会議室は

インターネット予約が可能です!!
ぜひ、ご登録ください。

※事前に利用者登録要

〔 トピックス 〕

① １８人会議室の利用料金サービス料金 1,000円(1区分)実施継続中。

② 台数限定 プロジェクターの無料貸出し実施中(※HDMIケーブルは貸出しておりません)。

③ 全ての会議室で、インターネット（Wi-Fi & 有線）を無料でご利用いただけます。



■　使用上の留意事項

承認を受けた利用目的以外の利用をしないでください。

利用時間を遵守し、利用後は速やかに設備、備品等を利用前の状態に原状回復してください。

全室にインターネット接続環境を整備しています。

館内は全て「 禁煙 」です。喫煙場所は4階中庭に設けています。

会議室での飲食は可能ですが、事前に受付窓口にご相談ください。

会議室での物品の販売や寄付金品の募集はできません。

震度５強以上の地震到来が予想された場合、全館に緊急地震速報（非常放送）が流れます。

◆ 音響設備が設置された会議室 （３Ｆ特設、５Ｆ大会、６Ｆ特別会議室B） 以外でのマイクの使用はできません。

　※別途、音響設備の持ち込みはしていただけません。

◆ 壁面へのテープによる貼紙やくぎ打ち等は固くお断りします。

◆ 発声練習等歌う行為及び楽器等の持込みをして音を出さないでください。

◆ 収容人員は各部屋の定員を超えないでください。

◆ 火気の使用、危険物の持ち込みはお断りします。

◆ 貴重品等の管理には十分気をつけてください。

◆ 利用者用の無料駐車場はございません。会館有料駐車場（473台収容）をご利用ください。

◆ 管理上の必要が生じた場合、職員が入室する場合がありますので御了承ください。

＜利用者の責務・管理責任＞

◆ 法令及び利用規程を遵守し、会場管理計画書に従い安全な催事の運営・管理を行ってください。

◆ 災害や事故などに備え、施設ご利用前には非常口、消火器、消火栓の位置等をあらかじめご確認ください。

◆

◆ 多数の来場者が予想される場合は、警備会社への委託及び警備担当者の配置を行い万全の対策を講じてください。

◆

「ホール入口前広場」は、津波避難場所に指定されています。地震、津波等の警戒宣言発令やその他災害など非常
事態発生時は利用を中止し、会館自衛消防隊と連携し、来場者の避難誘導及び安全確保に努めてください。

利用期間中の利用施設・設備・備品の管理、来場者の整理・案内、盗難、火災、事故防止、急病・けが人発生時の対
応は、事前に必要な対策を講じ適切に対応してください。

＜緊急地震速報＞

＜そ の 他＞

＜飲　　食＞

＜物 品 販 売＞

＜インターネット環境＞

＜喫　　煙＞

＜原 状 回 復＞

＜ゴ ミ 処 理＞ ゴミは全てお持ち帰りください。　会館でのゴミ引取りは、受付で指定ゴミ袋（1枚３００円）を購入のう
え、会館ゴミ庫までお運びください。　袋に入りきらないものは収集できませんのでご注意ください。

＜利 用 内 容＞



◆ 施設内外の建造物・設備・備品、その他を毀損、汚損、紛失させた場合、速やかに会館事務室に連絡してください。

◆

＜損害賠償及び免責＞

◆

◆

◆

◆ 施設利用に伴う人身事故及び物品・展示品の盗難、破損等すべての事故について会館は一切その責を負いません。

　〔利用を許可できない場合〕

・ 　公の秩序又は善良な風俗を乱すおそれがあると認められるとき。

・ 　会館の施設等を損傷するおそれがあると認められるとき。

・ 　和歌山県暴力団排除条例に基づく暴力団等反社会的勢力に関係があると認められるとき。

・ 　その他、会館の管理上支障があると認められるとき。

　〔利用の制限、取消し等〕

・ 　利用者が許可を受けた利用の目的に違反したとき。

・ 　利用者が当館設置及び管理条例又は管理者の指示した事項に違反したとき。

・ 　利用者が偽り、その他不正の行為により許可を受けたとき。

・ 　利用者が法令に定める関係官公庁への届出を怠ったとき。

・ 　利用権を他に譲渡または転貸または転貸させようとしたとき。

・ 　天災地変その他やむを得ない事由により必要があると認められるとき。

・ 　和歌山県暴力団排除条例に基づく暴力団等反社会的勢力に関係があると認められるとき。

・ 　その他、会館の管理上特に必要があると認められるとき。

次の場合、許可事項の変更、許可の取り消し、若しくは利用開始後でも利用を中止していただく場合がありま
す。　この場合に発生する損害については会館は一切その責を負いません。

お客様からいただく施設利用料金は会場貸出に伴う料金で、施設や設備を破損した場合の修理代や展示物等を補償
する費用は含まれておりません。あらかじめ利用者側で保険加入等必要な処置をおとりください。

施設・設備・備品等を毀損、汚損、紛失した場合（利用者、関係者のほか来場者の行為に起因するものを含む）は、利
用者において賠償していただきます。

天災地変等不測の事故や災害、交通機関のスト、官公署の命令・指導等により予定の催事が実施できない場合これ
ら不測の事態による損害については会館は一切その責を負いません。

当施設の設備機器の作動不良や故障により催事に重大な支障が生じた場合、当該施設機器料金の全部又一部を返
還いたします。　ただし、これにより利用者側に生じた損害の賠償は致しません。



■　利用料金　　（下記料金には消費税及び地方消費税を含みます。） （ 単位：円 ）

 ※ 会議室は、規模の異なる２３室（和室を含む）を備え、全体で 約７００人の収容が可能です。

◇ 附属設備等利用料金

◇ 無料貸出備品

貸出し台数には限りがございます。　 貸出し台数には限りがございます。　

利用受付書提出時に事前申込要です。 当日利用される方の先着順です。

 液晶プロジェクター
　　設置はお客様でお願いします。
　　HDMIケーブルの貸出しはございませんので、ご用意ください。

 案内ボード
　 １階ロビーでの利用に限ります。
　 直接ボードへの書き込みは不可です。
　 マグネットがございますので表示物をご用意ください。

 延長コード・ＬＡＮケーブル
 　各室１セットずつ設置しています。
 　複数利用されたい場合は、ご用意ください。  表彰盆

 電気ポット
 　お湯を入れてお渡しします。返却時は捨ててください。

 コピー＆ＦＡＸ （モノクロ）  １枚 ２０ 円

 カラーコピー（Ａ４）  １枚 ５０ 円

 カラーコピー（Ａ３）  １枚 １００ 円

※上記会議室及びその他の会議室へのマイクの持込利用は不可です。
　 また、別途持ち込まれたオーディオ機器は故障の原因となりますので、当施設のデッキに接続して利用はできません。

 ＣＤ、カセットデッキ （録音はカセットのみ）　　 １回 ２，０８０ 円

 仮設舞台（幅2.4m×奥行1.2m×高0.4m×6台　特設会議室のみ利用可） １台 １，３１０ 円

 スクリーン及び自立式ポータブルスクリーン　（台数に限りあり、事前申込要です） １台 ６６０ 円

名　称  （サイズ（ｃｍ） ： 横幅×奥行×高さ　〔個数〕）

 ワイヤレスまたは有線マイク （3F特設 ４本、5F大会 ４本、6F特B ２本のみ利用可）

円卓（18人） 8,800円 13,200円 16,500円 17,600円 24,200円

料　金

１本 ２，０８０ 円

28,600円   特別会議室Ａ １ 室

11,500円   和室(茶室) １ 室和室（27畳） 3,000円 4,700円 5,700円 6,300円 9,100円

１２０人 12,200円 17,200円 24,800円 25,300円 34,100円 41,300円   特設会議室 １ 室

29,400円   大会議室 １ 室８０人 9,100円 14,000円 17,700円 18,200円 24,800円

６０人 5,800円 10,000円 12,400円 12,600円 17,000円 21,000円   特別会議室Ｂ １ 室

５０人 5,200円 9,100円 11,300円 11,500円 15,500円

５ 室

19,100円   中会議室 １ 室

３０人 3,800円 5,700円 7,300円 8,000円 11,300円 13,700円 101･102･402・403・501

１，０００円 １，０００円 １，０００円 ２，０００円 ２，０００円 ３，０００円
１２室

１８人
サービス料金

実施中 !!

1,600円 2,400円 3,000円 3,800円 4,700円 5,700円 401･404～411
・502～504

収容人員
午前 午後 夜間 午前･午後 午後･夜間 終日

9～12 13～17 17:30～21:30 9～17 13～21:30 9～21:30
部屋名/数



■　会議室レイアウト


